Guia de Solicitud de Ayudas de Comedor Escolar

Curso Académico 2026/2027 - Tramite Paso a Paso

FASE 1: ACCESO E IDENTIFICACION

Paso 1: Abre Google en tu mévil o navegador, escribe “sede 0935" y dale a buscar.

Paso 2: Toca el primer resultado que aparece con el titulo "Ayudas asistenciales de
comedor escolar”.



Paso 3: Una vez dentro, busca el apartado 'Iniciar tramites' y pulsa en “Solicitar
Electronicamente”.

Paso 4: Ahora, toca directamente sobre la frase azul que dice "Formulario de
solicitud de ayuda de comedor escolar".

Solicitar Electrénicamente

Requiere DNI electrénico, Certificado Digital o Cl@ve

» Formulario de solicitud de ayuda de comedor escolar curso 2026-2027 [En plazo: 01-01-2022 - ] ‘

Revise los requisitos y documentacién, cumplimente el formulario y adjunte los documentos requeridos.
El sistema le pedird que, ademas de la identificacién, firme electrénicamente el documento.

Este Procedimiento dispone para su inicio de una solicitud especifica, de uso obligatorio, recuerde que de no ser utilizado se le requerird nueva solicitud de inicio.



Paso 5: Escribe el NRE del alumno arriba, su contrasefia abajo (como si entras a
Mirador) y pulsa el botén azul de INICIAR SESION. También puedes acceder
seleccionando certificado digital.



FASE 2: DATOS DEL ALUMNO

Paso 6: Selecciona la primera opcién ('Como padre, madre o tutor legal') y pulsa el
botdn verde de CONTINUAR.

Paso 7: Elige como es tu familia (si los padres vivis juntos, separados, familia
monoparental...) y pulsa CONTINUAR.



Paso 8: Rellena todas las casillas con los datos personales de tu hijo o hija y vuestra
direccion.



Paso 9: Pon los datos del padre, de la madre, o de los dos (DNI, nombre, teléfono y
correo electrénico). Es muy importante que estos datos estén bien por si hay que
ponerse en contacto con ustedes.



Paso 10: Si alguien te esta ayudando a hacer el tramite en tu nombre, debe poner
aqui sus datos. Si lo haces tu mismo, dale a CONTINUAR.

Datos del Representante

NIF/NIE: * Nombre: * Primer apellido: * Segundo apellido:

Teléfono * Correo electrénico: *

CONTINUAR

Paso 11: Escribe el NRE del alumno. Después, toca en los desplegables para elegir
su colegio (Centro) y el curso que hara el préximo afio (Nivel de estudios).



Paso 12: Marca si sois familia numerosa, monoparental u otro caso especial, y elige
cuantos erais viviendo en casa el aino pasado.



Paso 13: Contesta 'Si' 0 'No' a si tienes otros hijos pidiendo esta misma beca y a si
ya la pediste el afio anterior.

Paso 14: Si marcaste que Si tienes otros hijos pidiendo la beca, escribe aqui cuantos
son (sin contar al de esta solicitud).



Paso 15: Responde si tu situacion familiar ha cambiado respecto al afio pasado y
pulsa el boton verde de CONTINUAR.



FASE 3: LA UNIDAD FAMILIAR

Paso 16: Comprueba que estan todas las personas que viviais en casa a 31/12/2025.
Si falta alguien, pulsa en ANADIR FAMILIAR.



Paso 17: Toca presentar la documentacion: marca el circulito de arriba si vas a subir
la documentacion ahora, o el de abajo si quieres que usen la del aino pasado.



Paso 18: Si marcaste la primera opcion para subir la documentacion nueva, pulsa el
boton azul de ADJUNTAR.



Paso 19: Si no ha cambiado nada en tu familia y usas la documentacién del afo
pasado, no te saldra el boton azul y quedara presentada.

SOLICITANTE SOLICITUD UNIDAD FAMILIAR DOCUMENTOS

DOCUMENTACION DE IDENTIFICACION

Fotocopia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Numero de Identificacion de Extranjero (NIE) (En vigor, de
todos los mayores de 18 afios que convivan en el domicilio familiar). *

Aporto el documento

©Q Solicito se tenga por presentado el mismo documento que presenté en la convocatoria anterior

Fotocopia completa del libro de familia, en su defecto, certificado de nacimiento de todos los hijos, o cualquier otra
documentacién justificativa. *

Aporto el documento

O Solicito se tenga por presentado el mismo documento que presenté en la convocatoria anterior

SITUACION FAMILIAR

Sentencia de separacién/divorcio con convenio regulador donde conste la pensién de alimentos que debe abonar
a sus hijos.

Aporto el documento

O Solicito se tenga por presentado el mismo documento que presenté en la convocatoria anterior

Sentencia de separacion o divorcio donde se acredite la circunstancia de pertenencia a una familia separada o
divorciada en régimen de custodia compartida.

Aporto el documento

©Q Solicito se tenga por presentado el mismo documento que presenté en la convocatoria anterior



Paso 20: Baja por la pantalla hasta la parte de los ingresos. Te pedira la
documentacion que acredite tus ingresos o autorizacién para consultarlo.



Paso 21: Lo mas facil es marcar que autorizas a que consulten tus datos
econdmicos. Tienes que subir la autorizacidn, recuerda que debe estar firmada por
todos y pulsa el boton azul de ADJUNTAR.



Paso 22: Al darle a adjuntar se abrira esta ventanita. Toca en "Elegir archivo" para
buscar la foto en la galeria de tu movil.

Paso 23: Sabras que el documento se ha subido bien porque apareceran al lado
unos botones en rojo (eliminar) y negro (descargar).



Paso 24: Cuando hayas terminado con toda la documentacién, vete al final de la
pagina y pulsa el boton verde de CONTINUAR.

Paso 25: Toca el boton azul de DESCARGAR BORRADOR por si quieres revisar que
todo esté bien, y después dale al verde de CONTINUAR.

SOLICITANTE SOLICITUD UNIDAD FAMILIAR DOCUMENTOS RESUMEN

© A continuacién, puede descargar y consultar el borrador de la declaracion. Si estd conforme con los datos, haga clic en continuar para iniciar la
presentacion.

DESCARGAR BORRADOR
ANTERIOR CONTINUAR



FASE 4: CIERRE Y FIRMA

Paso 26: El sistema te avisa de que ya no podras cambiar ningun dato. Si todo esta

bien, pulsa el botén verde que dice Si.

Paso 27: Comprueba que tu nombre y DNI aparecen correctamente en esta

pantalla.

PRESENTACION

PROCEDIMIENTO: 935 - Ayudas de comedor escolar para alumnado escolarizado en centros sostenidos con fondos piblicos.
ORGANO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE CENTROS EDUCATIVOS E INFRAESTRUCTURAS

REFERENCIA PRESENTACION: V8qbTXNfbzw1X8Gsnuaz

@ 2 3

Inicio Firma Fin
Realiza la presentacion

Los campos marcados con un * son obligatorios.

Realiza la presentacion®

Representante

Datos del representante

Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
— L —
NIF / NIE*



Paso 28: Elige como quieres que te avisen y, muy importante, asegurate de que tu
teléfono y correo estan bien escritos abajo del todo. Te enviaran un mensaje a ese
email para solicitarte cualquier documentacion que esté errébnea o necesaria.

O Deseo ser notificado con envio postal

Ademas de la notificacion en papel que se le enviara al domicilio indicado, la notificacion sera puesta a su disposicién en la sede electronica de la
‘Comunidad Auténoma de la Region de Murcia, para que pueda acceder al contenido de las mismas de forma voluntaria.

@ Deseo ser notificado electrénicamente

Con esta opcion usted autoriza a que se le notifiquen, a través del Servicio de Motificacion electrénica por comparecencia en la Sede Electrdnica de la
CARM, todos los actos y resoluciones administrativos que se deriven de la tramitacion de esta solicitud.

Atal fin, USTED DEBE DISPONER DE UN CERTIFICADO DIGITAL o DNI ELECTRONICO con el que acceder periédicamente a su buzon electrénico de
notificaciones ubicado en la Sede Electrdnica de la CARM en la URL https://sede.carm.es/vernotificaciones. Puede consultar los Certificados validos en la
sede de la CARM.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43.2 de la Ley 39/2015, una vez transcurridos 10 dias naturales desde la puesta a disposicion de la
notificacion en la Sede Electronica, sin que la haya descargado, se entendera que la notificacion ha sido rechazada.

Independientemente de la opcidn elegida, autorizo a la DG/SG, a que me informe, siempre que se realice una nueva notificacion, de la posibilidad de
acceder a ella a través a mi buzén electrénico ubicado en la Sede Electronica de la CARM https://sede.carm.es en el apartado notificaciones electrénicas de
la carpeta del ciudadano, o directamente en la URL https://sede.carm.es/vernotificaciones. Los avisos se realizaran a través de un correo electrénico a la
direccién de correo y/o via SMS al n® de teléfono movil:

Email Teléfono mavil

_T



Paso 29: Te recomendamos no marcar ninguna casilla de 'Me OPONGQO'. Si las
marcas, tendras que llevar tu mismo la declaracion de la renta a un registro oficial.

Certificados

© En aplicacion del articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, el
organo administrativo competente consultara o recabara por medios electronicos, los datos relacionados a continuacion, salvo que se oponga a la
consulta.

[J Me OPONGO a la consulta de: Consulta de Datos de Identidad

[J Me OPONGO a la consulta de: Certificado de Familia Numerosa expedido por la CARM
[J Me OPONGO a la consulta de: Consulta de nacimiento

[J Me OPONGO a la consulta de: Consulta del titulo de familia numerosa de las CCAA

[0 Me OPONGO a la consulta de: Consulta de defuncién
© Asimismo, autoriza la consulta de los datos tributarios, excepto que expresamente no autorice la consulta.
[J NO AUTORIZO la consulta de datos tributarios de: Consulta de Nivel de renta (AEAT)

© En el caso de NO AUTORIZACION o de OPOSICION a que el 6rgano administrativo competente consulte u obtenga los mencionados datos y
documentos, debera manifestarlo expresamente marcando la casilla correspondiente, QUEDANDO OBLIGADO A APORTARLOS al procedimiento
junto a esta presentacion.

Documentos adjuntos a la presentacion

Anexos a aportar en la presentacion

Declaracién responsable * descargar (3).solicitud administrativa.pdf

Designacién/autorizacién de representacién descargar (3).solicitud administrativa.pdf



Paso 30: Si necesitas anadir alguna documentacién extra que se te haya olvidado
antes, pulsa en el boton azul de ADJUNTAR. Si no, baja y continua.



Paso 31: Pasa el texto informativo de proteccion de datos y pulsa el boton verde de
CONTINUAR para ir al paso de la firma.

Presentar

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

* Responsable: Direccion General de Centros Educativos e Infraestructuras. (Ed. Administrativo Educacién- Avda. Fama, 15. 30006 Murcia.

» Delegado de Proteccion de Datos: datos de contacto, correo electronico igsdpd@listas.carm.es

» Legitimacion: La base legitimadora del tratamiento se encuentra en el articulo 6.1.e) del Reglamento (UE) 2016/679 General de Proteccion de
Datos.
No facilitar todos los datos solicitados impedira la tramitacion de la solicitud.

+ Finalidad: gestionar las ayudas asistenciales de comedor escolar para el alumnado escolarizado en centros sostenidos con
fondos piblicos.

Los datos se conservaran durante el tiempo que sea necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar
las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

» Derechos: El interesado puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, oposicion o cancelacion de datos en los términos y con los
requisitos establecidos en los articulos 15 y siguientes de la ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales.

Puede ejercer sus derechos en el procedimiento 2736 de la sede electrénica, disponible en la pagina web:
https://sede.carm.es/web/pagina?l DCONTENIDO=2736&IDTIPO=240&RASTRO=cIm40288

+ También puede dirigirse a la AEPD

* Procedencia: Los datos de caracter personal proceden del propio interesado, o su representante, y también se obtienen de la Plataforma de
Interoperabilidad de la CARM.

+ Tipologia de datos: datos identificativos, circunstancias familiares, econémicos y renta.

© En la siguiente pantalla podrd visualizar o firmar su presentacion

CONTINUAR



Paso 32: jYa casi esta! Para poder firmar y presentar la solicitud, primero tienes que
tocar el cuadradito blanco que dice 'Declaro que son ciertos los datos...".

PRESENTACION

PROCEDIMIENTO: 935 - Ayudas de comedor escolar para alumnado escolarizado en centros sostenidos con fondos publicos.
ORGANO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE CENTROS EDUCATIVOS E INFRAESTRUCTURAS
REFERENCIA PRESENTACION: VBqbTXNfbzw1X8Gsnuaz

© ® ;

Inicio Firma Fin

Su presentacion

© Para finalizar el procedimiento es necesario que firme su presentacion. Si lo desea, también puede ver su presentacion antes de firmarla.
Una vez firmada la presentacion, en la siguiente pantalla podré ver un recibo justificante.

[J Declaro que son ciertos los datos a firmar, muestro mi conformidad con el contenido del documento y confirmo mi voluntad de firmar.

B VER DOCUMENTO B FIRMAR PRESENTACION

Paso 33: Al marcar la casilla, se encendera el botdn verde de FIRMAR
PRESENTACION. Pulsalo para terminar legalmente el tramite.

PRESENTACION

PROCEDIMIENTO: 935 - Ayudas de comedor escolar para alumnado escolarizado en centros sostenidos con fondos publicos.

ORGANO DIRECTIVO: DIRECCION GENERAL DE CENTROS EDUCATIVOS E INFRAESTRUCTURAS
REFERENCIA PRESENTACION: V8qbTXNfbzw1X8Gsnuaz

© ® ;

Inicio Firma Fin

Su presentacion

© Para finalizar el procedimiento es necesario que firme su presentacién. Si lo desea, también puede ver su presentacion antes de firmarla,
Una vez firmada la presentacion, en la siguiente pantalla podra ver un recibo justificante.

Declaro gue son ciertos los datos a firmar, muestro mi conformidad con el contenido del documento y confirmo mi voluntad de firmar.

B VER DOCUMENTO B FIRMAR PRESENTACION



Paso 34: jTramite terminado! Toca las letras azules que dicen 'Descargar justificante
de la presentacion' para guardar tu resguardo.

PROCEDIMIENTO: 0935 - Ayudas de comedor escolar para alumnado escolarizado en centros sostenidos con fondos piiblicos

+ Se ha completado correctamente la presentacién.

Descargar justificante de la presentacién



Paso 35: Este es el resguardo oficial. Guardalo bien en tu movil: es la Unica prueba
de que has pedido la beca correctamente.






