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1. JUSTIFICACION.

En un planteamiento educativo integral y personalizado, la Accion Tutorial forma parte
de la funcién docente que, en cierto modo, se identifica con ella.

En el enfoque del nuevo curriculo la Funcion Tutorial no es sélo un elemento inherente
a la funcidn educativa, sino parte esencial del desarrollo curricular.

La tarea tutorial ha de ser interpretada personalmente y comprometedora de la
docencia en general.

El tutor ha de aprender a buscar el apoyo de los padres de los alumnos y su colaboracion
diaria.

Todo profesor estd implicado en la accidn tutorial, haya sido o no designado tutor de
un grupo de alumnos.

La designacion de la figura del tutor, que recaerd normalmente en el profesor/a que
imparta un mayor nimero de areas a un determinado grupo, responde a la intencidn
de personalizar y de dar sistematicidad a los procesos educativos.

Como centro que atiende a la diversidad hay un aspecto que reclamard de forma
especifica la atencidn tutorial: la educaciéon de la oferta educativa a las necesidades de
los alumnos, para proceder a las oportunas adaptaciones curriculares y en general, a la
prevencion a través del programa de atencién temprana, a la deteccién y atenciéon de
las de las necesidades de apoyo de algunos alumnos en determinados momentos de su
escolarizacion o a lo largo de toda ella.

En definitiva, ademas de lo reflejado en el apartado anterior, consideramos que un
maestro ejerce su profesidn correctamente cuando conoce a sus alumnos, los
cohesiona en un grupo, ayudandoles a superar los conflictos cuando sus intereses se
contraponen, y, ademas, los orienta para su mejor proceso educativo. Lo que diferencia
al tutor de otro maestro es que tiene un poco mas de dedicacion al grupo que se le
asigna.

La tarea del tutor tiene un Unico objetivo, el desarrollo del nifio y la nifia en todas sus
posibilidades. Para poder lograrlo es necesario que su familia esté informada de los
procesos educativos que se organizan en el centro, asesorada por los docentes para
desempeiiar mejor su cometido, y también sentirse participe junto a los maestros de la
noble tarea de conocimiento del menor para integrarlo socialmente y avanzar en sus
logros educativos.
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Por tanto, el tutor, junto a los padres procurara siempre, conocer a los alumnos,

integrarlos en su grupo clase mediando en la superacion de dificultades sociales y
ayudarles a progresar en el logro de los objetivos asesordandoles y adoptando medidas
educativas junto al resto de los maestros.

2. NORMATIVA LEGAL.

El Decreto n2196/2022 de 3 de noviembre, por el que se establece el curriculo
de la etapa de Educacidn Infantil, establece en su articulo 15 que:

1)

2)

3)

Cada grupo de alumnos tendrd un tutor que serd la persona de referencia
gue ayude a establecer un vinculo afectivo entre el nifio y el centro, y
colaborara con la familia para favorecer su proceso de construccién personal.

El tutor debera facilitar la integracion del alumnado, conocer sus necesidades
educativas, orientar su proceso de aprendizaje y mediar en la resolucién de
conflictos.

El tutor coordinard el proceso de seguimiento y evaluacién, la accidon
educative de todos los profesionales que intervienen en la actividad
pedagdgica del grupo, cooperara con los padres, madres o tutores legales en
la educacion de los alumnos y les informard sobre la evolucién del proceso
educativo de sus hijos.

El Decreto 198/2014 de cinco de septiembre por el que se establece el curriculo
de Educacion Primaria en la Comunidad Auténoma de la Regidon de Murcia, establece en
su articulado que:

1)

2)

3)

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 9.4 del Real Decreto 126/2014, de
28 de febrero, la accion tutorial orientara el proceso educativo individual y
colectivo de los alumnos.

En la Educacion Primaria cada grupo de alumnos tendra un profesor tutor,
quien coordinara la intervencidn educativa del equipo docente. Se entiende
por equipo docente el conjunto de maestros que imparten docencia al
mismo grupo de alumnos.

El tutor mantendra una relacidn permanente con los padres, madres o
tutores legales, para facilitar el ejercicio de los derechos reconocidos en el
articulo 4.1.d) y g) de la Ley Orgénica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del
Derecho a la Educacidn, facilitando orientaciones y pautas de actuacion que
contribuyan a la maduracidén personal del alumno, asi como a la mejora del
éxito académico de este.
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4) El tutor incidird especialmente en la orientacién del proceso de aprendizaje
de sus alumnos, en la deteccion precoz de las dificultades de aprendizaje y
el apoyo en su proceso educativo, ofreciendo respuestas educativas acordes
a sus necesidades, para lo cual podrd recabar el asesoramiento y
colaboracién del orientador correspondiente al centro.

En cuanto a la organizacion tutorial se establece que:

1) El tutor de los dos primeros cursos de la etapa serd el mismo profesor,
procurando asignar la tutoria del primer curso, siempre que sea posible, a un
maestro que pueda dar esta continuidad. Se designara un tutor distinto a partir
de tercer curso, procurando su permanencia con el mismo grupo de alumnos
durante los siguientes dos cursos de la etapa.

2) Con objeto de que la incorporacién de los alumnos a la Educacién Primaria sea
gradual y positiva, los centros docentes adoptaran las medidas de coordinacidn
necesarias entre los tutores de grupos del ultimo curso de Educacién Infantil y
de los grupos del primer curso de Educacién Primaria. Asimismo, conforme a las
instrucciones que al efecto facilite la Consejeria competente en materia de
educacion, los centros establecerdn un periodo de adaptacion para el alumnado
que se incorpore a primer curso de Educacién Primaria.

El desarrollo normativo del Decreto 198 de cinco de septiembre nos viene
contemplado en la Orden de 20 de noviembre de 2014 por la que se regula para la
Comunidad Auténoma de la Regidén de Murcia la organizacidn y la evaluacién en la
Educacién Primaria, para los cursos 22, 42 y 62, y recoge entre otras normas las
siguientes:

Articulo 12. Tutoria

1. Los principios y la organizacion de la accidn tutorial y orientadora en la Educacion
Primaria se regiran por lo dispuesto en el capitulo IV del Decreto 198/2014 de 5
de septiembre.

Dentro de dichas funciones, la Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la

que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, en su

articulo 55, modifica del apartado 1, las letras a) y g):

“1. Las funciones del profesorado son, entre otras, las siguientes:

a) La programacion y la ensefanza de las areas, materias, modulos o ambitos
curriculares que tengan encomendados.

g) La contribucién a que las actividades del centro se desarrollen en un clima de

respeto, de tolerancia de participacién y de libertad para fomentar en los

alumnos los valores de la ciudadania democratica y de la cultura de paz.

2. En funcidn de las posibilidades organizativas de los centros y basandose en los
criterios pedagdgicos aprobados en el Claustro de profesores, los directores



a)

b)

d)

COLEGIO SAN JOSE

CENTRO CONCERTADO BILINGUE
30018266@murciaeduca.es
968847579 {

designaran, a propuesta de jefatura de estudios, los tutores de los grupos
procurando que:

Los alumnos tengan el mismo tutor durante el mayor nimero posible de cursos
escolares de cada uno de los dos tramos de la etapa.

Ningun grupo de alumnos tenga el mismo tutor durante mas de tres cursos
escolares.

El tutor de primer curso de la etapa sea un maestro que pueda darle continuidad
a dicha labor durante el primer tramo de la etapa.

La tutoria recaiga preferentemente en los maestros con mayor carga lectiva con
todos los alumnos.

Los miembros de un equipo docente deberdn trasladar al tutor del grupo
cualquier informacién que resulte relevante en el proceso educativo de sus
alumnos.

Excepcionalmente, y para atender casos de especial complejidad en Ia
composicion del grupo o la imparticién de determinadas ensefianzas, se podra
nombrar un maestro cotutor en los términos que se determine
reglamentariamente.

Por otro lado, el Decreto n2 209/2022 de 17 de noviembre, por el que se establece la
ordenacion y el curriculo de la Educacién Primaria, de aplicacién en los cursos, 12, 32y
59, establece en el articulo 18, que:

1)

2)

3)

4)

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 13 del Real Decreto 157/2022, de 1 de
marzo, en la Educacién Primaria, la orientacidn y la accion tutorial acompanaran
el proceso educativo individual y colectivo del alumnado. Asimismo, se
fomentard en la etapa, el respeto mutuo y la cooperacién entre iguales, con
especial atencién a la igualdad de género.

Cada grupo de alumnos tendrd un profesor tutor, designado por el director del
centro entre los maestros que imparten docencia en el grupo, quien coordinara
la intervencién educativa del equipo docente. Asimismo, el tutor mantendrd una
relacion permanente con los padres, madres o tutores legales, a fin de facilitar
el ejercicio de los derechos reconocidos en el articulo 4.1.d) y g) de la Ley
Organica 8/1985, 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion.

A lo largo del tercer ciclo, desde la tutoria se coordinara la incorporacién de
elementos de orientacion educativa, académica y profesional que incluyan, al
menos, el progresivo descubrimiento de estudios y profesiones, asi como la
generacion de intereses vocacionales libres de estereotipos sexistas.

El tutor incidird especialmente en la orientacidén del proceso de aprendizaje de
sus alumnos, en la deteccidn precoz de las dificultades de aprendizaje y el apoyo
en su proceso educativo, ofreciendo respuestas educativas acordes a sus
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necesidades, para lo cual podra recabar el asesoramiento y colaboracién de los
servicios de orientacion educativa.

5) Con objeto de que la incorporacién de los alumnos a la Educacién Primaria sea
gradual y positiva, los centros docentes adoptaran las medidas de coordinacién
necesarias entre los tutores de grupos del ultimo curso de Educacion Infantil y
de los grupos del primer curso de Educacién Primaria.

6) Los centros docentes elaborardn un Plan de accidn tutorial de caracter anual con
las medidas a desarrollar, que formara parte del proyecto educativo del centro.

Articulo 13. Relacion con las familias

1. El tutor de cada grupo de alumnos tendra una reunidn al principio de curso con
las familias de sus tutorados en la que informara, entre otros aspectos, sobre las
normas de organizacion y funcionamiento, los criterios de promocion y los
estandares de aprendizaje evaluables que deberan adquirir los alumnos en todas
las areas en la primera evaluacion.

2. Asi mismo, el tutor de cada grupo de alumnos tendra una reunién al principio
de la segunda y tercera evaluacién con las familias de sus tutorados en las que
informara, entre otros aspectos, sobre los estandares de aprendizaje (para 29,
42 y 62 de Primaria) evaluables que deberdn adquirir los alumnos en todas las
areas en estas dos evaluaciones, asi como sobre los criterios de evaluacion con
sus respectivos saberes basicos (para 12, 32 y 52 de Primaria).

3. Finalizadas las actividades lectivas con alumnos, el tutor mantendra una
entrevista con las familias para informar sobre los resultados obtenidos vy la
decisidn de promocidn de sus hijos, asi como las directrices y, en su caso, el plan
de trabajo vacacional del alumnado.

4. Asimismo, el tutor informara a las familias de manera individual, a iniciativa suya
o de las familias, sobre el rendimiento académico, asi como cualquier otra
informacién relevante para el proceso educativo de sus hijos, favoreciendo el
uso de medios telematicos o cualquier otro que se considere adecuado.

5. El maestro de un equipo docente deberd atender y orientar a las familias cuando
estas soliciten informacidn sobre el progreso educativo de sus hijos en el area
gue sea impartida por este, de lo cual debera dar traslado al tutor.

6. Al amparo de lo establecido en el articulo 4 de la Ley Organica 8/1985, de 3 de
julio, reguladora del derecho a la educacién y en el articulo 28 del Decreto
198/2014, de 5 de septiembre, los padres, madres o tutores legales de los
alumnos tendran derecho a ser informados sobre cualquier aspecto del proceso
educativo de sus hijos. A tal fin, los centros docentes deberan, previa solicitud
de la familia, facilitar copia de los documentos que sean de interés en su
formacién.
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Articulo 14. Incorporacién de alumnos a la etapa

1.

2.

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 15.2 del Decreto 198/2014, de 5 de
septiembre, los centros educativos deberdn establecer las medidas de
coordinacion entre los maestros del ultimo curso de Educacion Infantil y los
docentes de los grupos de primer curso de Educacién Primaria, para favorecer
una incorporacion a la etapa gradual y positiva. A tal fin, se podrdn realizar las
siguientes acciones:

a) En el caso de que se conozca quiénes desempenardn la tutoria de primero
de Educaciéon Primaria antes de la finalizacidén del curso escolar, el director
podrd aprobar una modificacion del horario de los futuros tutores de
primero de Educacidn de Primaria durante el mes de junio, con objeto de
que, sin dejar de atender a los grupos a los que imparta docencia directa de
algun area de Educacion Primaria, puedan apoyar a sus futuros alumnos
dentro del aula en el segundo ciclo de Educacién Infantil.

b) Los alumnos del ultimo curso del segundo ciclo de Educacién Infantil podran
visitar las clases de los grupos de primer curso de Educacién Primaria.

c) Antesdelinicio de las actividades lectivas con alumnos, se realizara al menos
una sesién de coordinaciéon entre los tutores del primer curso de Educacién
Primaria y los tutores de los grupos del ultimo curso del segundo ciclo de
Educacidn Infantil o el coordinador de ciclo, en el caso de que alguno de los
tutores no permanezca en el centro, para analizar los informes
individualizados de final de ciclo de Educacién Infantil, asi como para tratar
aspectos relevantes sobre el alumnado que se incorpora a la Educacion
Primaria.

d) Se establecerd un periodo de adaptacién durante el mes de septiembre en
el que se facilite que el tutor o, en su defecto, el maestro de Educacion
Infantil que realizaba tareas de apoyo cuando los alumnos cursaban el
ultimo curso de dicha etapa o, en su caso, el coordinador de ciclo, pueda
acompanar al tutor de primero de Educacidon Primaria, y realizar un apoyo
dentro del aula, al menos durante una sesién lectiva diaria.

e) Durante el mes de septiembre, los maestros de primer curso de Educacién
Primaria seguirdn una metodologia y organizacién del aula que facilite el
cambio desde la Educacidn Infantil.

Cuando se incorpore un alumno a otro curso de la etapa al inicio del curso
escolar, los centros educativos establecerdan medidas para favorecer su
incorporacion, de acuerdo con lo establecido en el plan de acogida incluido en
las normas de organizacién y funcionamiento.

Cuando se incorpore un alumno a cualquier curso de la Educacién Primaria, una
vez comenzado el curso, el centro receptor realizara las siguientes actuaciones:

a) Abrir el correspondiente expediente académico.
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b) En el caso de que el alumno estuviera escolarizado con anterioridad en un centro
educativo espanol, se solicitara al centro de origen copia del historial académico
de Educacion Primaria y el informe personal por traslado, de conformidad con lo
establecido en el apartado quinto de la disposicion adicional cuarta, del Real
Decreto 126/2014, de 28 de febrero.

c) Eltutor mantendra una entrevista con las familias, tan pronto como sea posible,
parainformarles sobre los aspectos académicos del curso, asi como para obtener
informacién relevante sobre el proceso educativo del alumno.

d) El equipo docente realizard un seguimiento individualizado sobre su integracion
social y académica en el centro, de acuerdo con lo establecido en el plan de
acogida incluido en las normas de organizacidn y funcionamiento.

e) Finalizadas las actuaciones anteriores, el equipo docente mantendra una reunién
de coordinacién para analizar la situacién del alumno y adoptar las medidas que
procedan a la vista de la informacién obtenida en las actuaciones de los puntos
b), c) y d) de este apartado.

4. Al amparo de lo dispuesto en el articulo 14.5 del Real Decreto 126/2014, de 28
de febrero, el alumno que se incorpore de forma tardia al sistema educativo,
podra ser escolarizado en un curso inferior al que le corresponderia por edad
para favorecer la recuperacién de dicho desfase, siempre y cuando presente un
desfase generalizado en su nivel de competencia curricular de mas de dos afios,
no asociado exclusivamente a desconocimiento del idioma. Esta decisidn podra
ser adoptada a partir de tercer curso de Educacién Primaria. A tal fin, una vez
haya estado escolarizado al menos dos semanas con el grupo que le
corresponderia por edad, el equipo docente podra proponer el cambio de
escolarizacion provisional, el cual serd efectivo cuando sea ratificado por el
equipo docente del curso inferior tras dos semanas de observacion vy
seguimiento. En el caso de que, finalizado ese curso escolar, el alumno supere
dicho desfase, el equipo docente propondra la incorporacion del alumno al curso
correspondiente a su edad, dejando constancia de dicha decision en los
documentos oficiales de evaluacion.

Entendemos que los maestros no sélo impartimos conocimientos en los aspectos
puramente académicos, sino que también incidimos en el proceso educativo global de
nuestros alumnos/as, como personas que se hallan inmersas en unos grupos sociales
determinados, con caracteristicas personales diferenciadas y heterogéneas que es
necesario conocer, valorar y mejorar: actitudes, motivacion, auto concepto, priorizacién
de valores, etc.

La funcidn tutorial debe asegurar que los alumnos de nuestro centro reciben una
educacién integral y personalizada. El tutor guia y orienta en momentos criticos o de
especial dificultad tanto en problemas relativos al aprendizaje, como personales o
sociales.
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Por todo ello, consideramos necesario que realicemos desde todo el centro una
tarea coherente y sistematica desde el inicio de la escolaridad hasta el final de la misma
abordando aspectos de mejora personal y social.

Este Plan de Accidn Tutorial es el intento que hacemos desde el equipo docente
para abordar nuestra labor como tutores dentro del marco de nuestro Proyecto
Educativo.

La accion tutorial tiene funciones respecto a los alumnos considerados individual
y grupalmente, respecto a los profesores del grupo y del centro, y respecto del contexto
social y familiar.

Por tanto, el PAT es un instrumento valioso y necesario para la consecucion de los
objetivos de nuestro PEC.

De todas ellas se deducen unas funciones que el tutor/a debe realizar y que
resumimos:

a) EN CUANTO A LA ORGANIZACION:

- Ha de actuar bajo los criterios generales recogidos en el Proyecto
Educativo, desarrollando las funciones que coordina el claustro y siendo
dirigido por Jefatura de Estudios en contactos quincenales.

- Planifica sus tareas concretando las directrices generales del Proyecto
Educativo.

b) RESPECTO A LOS ALUMNOS/AS:
- Los conoce.
- Facilita su integracién.

- Les atienden en las dificultades de aprendizaje y de la vida cotidiana en
el centro.

- Media entre ellos.
- Transmite valores.

- Adopta medidas para progresar en el logro de los objetivos
(adaptaciones  curriculares, promocidn, organizacion recursos
pedagogicos)

- Los orientay asesora.

- Los atiende y cuida en los periodos de recreo y actividades no lectivas.

10
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c) REFERIDO A LOS PADRES:

- Facilitando la cooperacién educativa con ellos.
- Orientandoles en las dificultades de los hijos.

- Informdandoles en todo lo relativo a sus hijos en tres reuniones colectivas
al afo y una entrevista individual.

d) EN LO CONCERNIENTE A LOS MAESTROS:

- Lesinforma.

- Coordina al equipo docente ya que todos orientan, detectan
necesidades, proponen y aplican medidas, e informan a alumnos y
familias.

- Coordinan el proceso de evaluacién con reuniones planificadas.

3. OBIETIVOS.

- Ayudar a los alumnos a ser personas de acuerdo con los objetivos del
proyecto educativo del centro.

- Proporcionar a los alumnos una orientacion educativa adecuada,
conforme a las aptitudes, necesidades e intereses de los mismos, a través
de una actuacion tutorial individualizada y planificada.

- Asegurar la continuidad educativa de los alumnos en las distintas areas,
ciclos, etapas y, en su caso, transicién de un centro a otro.

- Garantizar una guia y ayuda personalizada, especialmente a aquellos que
presenten necesidades educativas especiales.

- Favorecer procesos de mejora educativa a través de la programacion de
actividades formativas por parte de los equipos docentes, y la
coordinacion con el equipo de apoyo o departamento de orientacion.

- Establecer los cauces de colaboracién, apoyo asesoramiento con las
familias para el logro de un desarrollo integral de sus hijos.

11
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4. LINEAS DE ACCION TUTORIAL.

Durante este curso 2022-23, se continla con el Plan Volvamos mas cercanos. Se ira
desarrollando en funcién de las necesidades del alumnado, profesorado y familia.

Los materiales del Plan socioemocional VOLVAMOS +CERCANOS se encuentran en :
https://www.volvamosmascercanos.com/

LINEAS DE ACCION TUTORIAL CONTENIDOS

e Conocimiento mutuo

¢ Integracion en el grupo

¢ Establecimiento de normas

e Horarios

e Derechos y Deberes

e Reparto de responsabilidades

1. COMIENZO DEL CURSO

e Autoestima

¢ Expresion de sentimientos
2. LAS RELACIONES EN EL GRUPO e Estructura del Grupo

¢ Habilidades sociales

¢ Resolucion de conflictos

e Actitudes

* Motivacion e intereses
3. CONOCIMIENTO DE LOS ALUMNOS e Aptitudes

¢ Rendimiento

¢ Historia Personal

e Técnicas de Estudio

¢ Organizacidn de tiempos

® Técnicas de dinamica de grupos
* Apoyos y refuerzos

¢ Adaptaciones Curriculares

4. MEJORA DE LOS PROCESOS DE
ENSENANZA APRENDIZAJE

® Colaboraciéon educativa
5. COORDINACION CON LA FAMILIA ® Colaboracion informativa
® Colaboracion formativa

¢ Coordinacién

e Establecimiento de criterios de
evaluacién

e Disefio y planificacién conjunta

¢ Refuerzo y apoyo

¢ Seguimiento del proceso de evaluacion
de alumnos

6. COORDINACION CON EL
PROFESORADO
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¢ Evaluacion Inicial

¢ Revision de expedientes

¢ Instrumentos de observacidn y registro
* Procedimientos de informacion a
alumnos y familias

¢ Evaluacidn de la tutoria

7. LA EVALUACION

LINEAS DE ACCION TUTORIAL.

EDUCACION INFANTIL:

1.- ACOGIDA E INTEGRACION DE ALUMNOS.
- Periodo de Adaptacién

2.- ORGANIZACION y GESTION DE CLASE.:
- Establecimiento de las Normas de Clase
- Horarios
- Reparto de pequeiias Responsabilidades
- Funcionamiento de los Rincones.

3.- CONOCIMIENTO y DESARROLLO PERSONAL Y SOCIAL.:
- Mejora de la autoestima.
- Mejora de relaciones sociales.
- Aptitudes, autonomia y autocuidado.
- Psicomotricidad.

4.- PARTICIPACION DE LAS FAMILIAS.:
- Colaboracién informativa: Profesorado a Familias y viceversa.
- Colaboracién educativa: Objetivos educativos a alcanzar.
- Colaboracién  formativa:  Caracteristicas  psicoevolutivas;  Habitos
Procedimientos educativos; etc.

5.- TRATAMIENTO DE LA DIVERSIDAD:
- Adaptaciones curriculares.
- Apoyo educativo.
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EDUCACION PRIMARIA:

1.- ACOGIDA E INTEGRACION DE ALUMNOS
- Periodo de Adaptacién en 19.
- Presentacion.

2.- ORGANIZACION y GESTION DE CLASE:
- Establecimiento de las Normas de Clase.
- Horarios.
- Reparto de Responsabilidades.
- Derechos y Deberes.

3.- CONOCIMIENTO y DESARROLLO PERSONAL Y SOCIAL:
- Mejora de la autoestima.
- Conocimiento de la estructura del grupo.
- Mejora de relaciones sociales y resolucién de conflictos.
- Aptitudes y habilidades para el aprendizaje.
- Actitudes.
- Técnicas de Dinamica de grupos.

4.- PARTICIPACION DE LAS FAMILIAS:
- Colaboracién informativa: Profesorado a Familias y viceversa.
- Colaboracion educativa: Objetivos educativos a alcanzar.
- Colaboracion  formativa:  Caracteristicas  psicoevolutivas;  Habitos
Procedimientos educativos; etc.

5.- HABITOS y TECNICAS DE ESTUDIO:
- Técnicas de Estudio.
- Métodos de Estudio.

6.- EVALUACION:
- Disefio y Planificacion conjunta.
- Técnicas e instrumentos.
- Informes.

7.- TRATAMIENTO DE LA DIVERSIDAD:
- Adaptaciones Curriculares.
- Apoyo y refuerzo educativo.
- Tratamientos especiales.
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Lineas de actuacion con el alumnado:
Funciones:

a) Atender a las dificultades de aprendizaje de los alumnos, procediendo a la
adecuacién personal del curriculo.

b) Facilitar la integracién del alumno/ a en el grupo y fomentar su participacién en
las actividades del centro.

c) Orientary asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades educativas.
d) Encauzar los problemas e inquietudes de los alumnos.

e) Informar a los padres, maestros y alumnos del grupo de todo aquello que les
concierna a las actividades docentes y el rendimiento académico.

f) Atender y cuidar, junto con el resto de profesores del Centro, a los alumnos en

los periodos de recreo y en otras actividades no lectivas.
Objetivos:

a) Apoyar y reforzar el proceso de aprendizaje de aquellos alumnos que mas lo
precisen, evitando que progresivamente vayan quedando desconectados del
curriculo comun.

b) Apoyar y reforzar al alumno desde el punto de vista socioafectivo motivandole
en el aprendizaje y plateandole retos cognitivos que se situen dentro de sus
posibilidades de obtencién de éxito.

c) Solicitar el asesoramiento y la colaboracion del Departamento de Orientacién o
del EOEP cuando el problema lo requiera.

Lineas de actuacidn con las familias:

Funciones:

a) Informar a los padres del grupo de todo aquello en relacion con las actividades
docentes y rendimiento académico.

b) Facilitar la cooperacién educativa entre los maestros y los padres de alumnos.
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Contribuir a la adecuada relacidn e interaccidn entre los distintos integrantes de
la comunidad educativa, asumiendo el papel de mediacién vy, si hace falta, de
negociacion ante los conflictos o problemas que puedan plantearse.

Objetivos:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

h)

i)

Informar a los padres sobre aprendizajes a alcanzar por los alumnos.
Informar sobre el rendimiento académico de modo periddico.
Asesorar sobre los modelos de intervencién educativa.

Recabar su opinion sobre la promocidn a otro curso o etapa educativa.

Informar sobre actitudes del alumno, ante el trabajo escolar, compafieros y
adultos.

Informar sobre conductas.

Solicitar informacidn de esos aspectos en casa.
Orientar posibles cambios y sugerir mejoras.
Facilitar entrevistas con otros profesores.

Estimular proyectos de actuacidn conjuntos con objetivos unificados.

Lineas de actuacion con otros profesores:

Funciones:

a)

b)

c)

d)

Participar en el desarrollo del Plan de Accién tutorial y en las actividades de
orientacidn, bajo la coordinacion del jefe de estudios.

Coordinar el proceso de evaluaciéon de los alumnos de su grupo y adoptar la
decisidon que proceda acerca de la promocion de los alumnos de un ciclo a otro,

previa audiencia de los padres o tutores legales.

Colaborar con el Equipo de Orientacién Educativa y psicopedagdgica en los
términos que establezca la jefatura de estudios.

Atender y cuidar junto con el resto de profesores del centro, a los alumnos en
los periodos de recreo y en otras actividades no lectivas.
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Objetivos:

a) Coordinar la intervencién educativa desde los distintos niveles de concrecidn
curricular.

b) Facilitar el conocimiento de los alumnos tanto a nivel individual como grupal.
c) Valorar las caracteristicas y necesidades de los alumnos.

d) Posibilitar la colaboracién entre los distintos profesores en el proceso de
evaluacioén de los alumnos.

e) Establecery consensuar las estrategias de evaluacién del alumnado.
f) Realizar el seguimiento del proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado.

g) Traspasar la informacién del grupo de alumnos a su nuevo tutor tanto en el paso
de curso como en el cambio de etapa.

h) Coordinarse con el EOEP para dar una respuesta educativa ajustada las
necesidades educativas especiales del alumnado.

i) Hacer respetar las normas de convivencia establecidas en el centro.

j) Programar las actividades realizadas en periodos no lectivos.

Servicio de Apoyo Educativo Domiciliario.

Durante este curso académico 2022-23, seguiremos con las instrucciones de la
Orden de 22 de diciembre de 2022 por la que se regula la atencidén educativa domiciliaria
del alumnado escolarizado en centros sostenidos con fondos publicos de la Comunidad
Auténoma de la Regidn de Murcia. Si es preciso, los docentes atenderan al alumnado
que precisa la atencién educativa domiciliaria de forma telematica, siguiendo las
instrucciones de la Orden indicada.

a) Finalidad

- La atencién educativa al alumnado que ha de permanecer convaleciente en
domicilio como consecuencia de enfermedad por un periodo superior a 30 dias.

- Garantizar la continuidad de su proceso educativo, asi como de una evaluacion
continua.
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- Agilizar el proceso de determinacion del profesorado para la atencién educativa
en el domicilio del alumno/a.

- El Servicio de Atencion Educativa Domiciliaria se configura como un servicio
complementario, compensador y de apoyo educativo que la Consejeria de
Educacién de la Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia pone a disposicion
de los centros educativos para colaborar en la continuidad de los procesos de
aprendizaje del alumnado que, a causa de enfermedad crénica o de
convalecencia prolongada, no puede asistir, bajo prescripcién facultativa, a las
clases presenciales en su centro educativo, ayudando a minimizar, en lo posible,
el menoscabo que esta situacidén sobrevenida pueda causarle en su progresion
curricular y posterior reincorporacién a su centro educativo, asegurando asi el
derecho universal a la educacion.

b) Alumnado

Sera destinatario de la atencién educativa domiciliaria el alumnado escolarizado en
centros docentes sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Autéonoma de la
Regidn de Murcia no universitarios, que, por razon de enfermedad crénica, enfermedad
prolongada, lesiones traumaticas o trastornos de salud mental, y previa prescripcién
facultativa, deba permanecer en su domicilio y no pueda asistir al centro docente de
manera normalizada por un periodo superior a 30 dias naturales.

1. El alumnado destinatario sera aquel que curse Educacién Primaria, Educacién
Secundaria Obligatoria o Formacidn Profesional de Grado Basico escolarizado en
centros sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Auténoma de la Regién
de Murcia, que deba permanecer convaleciente en su domicilio por un periodo
superior a 30 dias naturales.

2. El alumnado que padezca una enfermedad crénica que conlleve convalecencia
intermitente de al menos 6 dias continuados durante un periodo minimo de 6
meses, y se indique en el informe médico.

3. La misma consideracién tendran las alumnas que por complicaciones en su
proceso de gestacion, por prescripcion facultativa, deban permanecer en su
domicilio. En estos casos, tras el parto, recibird la prestacién del servicio de
atencién educativa domiciliaria, a determinar por el Servicio de Atencidn a la
Diversidad segun el historial médico y las condiciones personales de cada
alumna.

ALUMNO DESTINATARIO PRIMARIA 19 29 3¢ 49 5¢ 62
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c) Organizacién de los recursos internos y/o externos

Los centros educativos informardn a los padres y madres o tutores legales de los
alumnos convalecientes de la existencia y regulacion de este servicio con el objeto de
coordinar la demanda y el desarrollo de la prestacidon. Se establecerd la adecuada
colaboracién del tutor con el profesor asignado para el seguimiento del proceso de
ensefianza aprendizaje del alumno.

Los padres, madres o tutores legales del alumnado convaleciente presentaradn la
solicitud al centro educativo donde se encuentre matriculado su hijo o hija, segun el
modelo del anexo | de la Orden. La solicitud que, en cualquier caso, podra presentarse
telemdticamente, se entregara por los cauces administrativos establecidos por el centro,
de conformidad con la Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, acompafiada de informe médico, conforme al
modelo que figura en el Anexo Il, cumplimentado en todos sus términos.

El centro educativo facilitard al alumnado y a sus familias, informacién sobre los
procedimientos de acceso a los recursos necesarios dispuestos por la Comunidad
Autonoma de la Regidén de Murcia para eliminar la posible brecha digital o social que
pudiera derivarse del proceso de enfermedad del alumno, segin procedimiento
establecido para el préstamo temporal de recurso tecnoldgico por la Consejeria de
Economia, Hacienda y Administracién Digital de la Comunidad Autéonoma de la Regién
de Murcia.

Concretamente se deberan:

1. Una vez comprobada la solicitud por la direccién del centro, la jefatura de
estudios velard por el cumplimento del Plan de Atencion Educativa Domiciliaria,
para organizar y desarrollar la medida por parte del centro y servir como
documento informativo para la familia.

2. Se recogeran los responsables de cada darea, asi como el nimero de sesiones
presenciales, telematicas o mixtas que cada profesional llevara a cabo, bien en
los horarios habituales de clase mediante conexién con el grupo de referencia o
bien en horario complementario del profesorado que vaya a realizar la atencién
educativa domiciliaria.

3. También quedara consignado el tipo de agrupamiento que se utiliza, su modo
de uso en interaccidn y el modo de compartir materiales instructivos, propuesta
de actividades y entrega de trabajos y actividades por parte del alumnado, asi
como las plataformas digitales que se van a utilizar.

4. Incluird los procedimientos e instrumentos de evaluacion del alumnado en
modalidad presencial/en linea/mixta, asi como su frecuencia trimestral.

5. Los tutores realizaran un informe trimestral, tras la evaluacién, de seguimiento
del alumnado objeto del Plan de Atencidn Educativa Domiciliaria.
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Incluird, en caso de que el centro lo haya solicitado, el apoyo que se llevara a
cabo por el Servicio de Atencién Educativa Domiciliaria.

Determinar actuaciones especificas con las familias, recogida de la
documentacién y canalizacién de la informacion.

Proceso de seguimiento, revisidon y evaluacion.

Los procesos de evaluacion y calificacidn de los aprendizajes del alumnado en
atencién educativa domiciliaria corresponden integramente al profesorado del
centro docente en el que esté matriculado.

Cuando se establezcan técnicas e instrumentos de evaluacién que exijan la
presencialidad en el centro educativo, se deberan incluir en el Plan de Atencidn
Educativa Domiciliaria protocolos de seguridad sanitaria ajustados a cada
situacion que deberdn contemplar como minimo el aislamiento del alumno en
un espacio sanitariamente seguro, la menor interaccion posible con los
miembros de la comunidad educativa y la concentracién de los dias de
evaluacién presencial en las menos ocasiones posibles a lo largo de cada
trimestre, no pudiendo exceder de tres.

Todas las areas correspondientes a su nivel educativo deberan ser evaluadas y
calificadas, debiendo arbitrar instrumentos de evaluacién que puedan ser
realizados por el alumnado, dada la situacion personal de salud que se ha
certificado. Las que formen parte de la programacion docente del area y que, a
juicio del equipo docente, sean imposibles de desarrollar en la situacién de
atencién educativa domiciliaria, deberan ser adaptadas a la situacién o, en su
defecto, no podran influir negativamente en la calificacidn del alumnado.

De esta forma, las decisiones sobre promocién y titulacion se tomardan
atendiendo a lo establecido con caracter general para el resto del alumnado y
para cada una de las etapas educativas, de acuerdo con la normativa vigente.

Colaboracion y seguimiento de los distintos profesionales implicados.

En cada sesion de evaluacion trimestral los profesores implicados realizaran la
revision y evaluacién de los logros conseguidos con la medida adoptada. En todo
caso, se debe realizar esta revision ante la incorporacién del alumno al centro u
otra variacion significativa en su situacién sanitaria y escolar. Con esa
informacién Jefatura de Estudios realizara al equipo docente y/o al claustro
cuantas propuestas considere para la mejora de las medidas adoptadas.

Cuando sea preciso se mantendran los correspondientes contactos y
coordinaciones con profesionales e instituciones implicadas en la atencién
educativa al alumno externo al centro (Aulas Hospitalarias, Servicio de Atencién
a la Diversidad,).
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Criterios de seguimiento, revision y evaluacion:

= Sjlaforma de organizar la atencién ha sido idénea.

= Logro de objetivos por los alumnos a los que se les haya aplicado la medida
tanto en aspectos curriculares, como personales, emocionales y sociales
(esfuerzo, interés, relaciones con los demas).

= Sila coordinacién entre profesionales, y entre éstos y la familia, ha sido
adecuada.

* Propuestas de mejora.

Informacidn a las familias.

La informacidn a las familias se dara siempre que sea necesaria en funcién de la
evolucién de la situacidon educativa, y, en todo caso, al menos una vez al
trimestre. En el proceso de informacion a las familias participara tanto el tutor
del alumno como los profesores implicados en el desarrollo de la medida.
Instrumentos de evaluacion y seguimiento:

Utilizar el boletin de notas para transmitir informacidn cualitativa a la familia,
trimestralmente. Los tutores realizaran un informe trimestral, tras la evaluacion,
de seguimiento del alumnado objeto del Plan de Atencion Educativa Domiciliaria
Estadillo de horas realizadas en la atencién educativa domiciliaria en
coordinacion del profesorado que atiende al alumno/a y direccién. Anexo V.

Protocolo de coordinacidn con los servicios externos implicados.
Los padres y madres o tutores legales deberdn comprometerse a:

Realizar un seguimiento de las actividades educativas de su hijo o hija similar al
llevado a cabo cuando las condiciones del alumno no le impiden asistir al centro,
siguiendo las indicaciones, siguiendo las indicaciones del tutor y el equipo
docente, velando por el aprovechamiento de la atencién educativa. Asimismo,
participaran de forma activa en la reincorporacién del alumno al centro
educativo en cuanto sea posible.
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5. PREVENCION DEL SUICIDIO.

Se toma como referencia las actuaciones recogidas en la Guia de Prevencion del suicidio.
Actuaciones en centros educativos. Consejeria de Educacién y Consejeria de Salud.

6. PROTOCOLO DE ACTUACION PARA LA DETECCION E INTERVENCION TEMPRANA
DE LAS NECESIDADES EDUCATIVAS DEL ALUMNADO Y EL ESTABLECIMIENTO DE
MEDIDAS PARA LA INCLUSION EDUCATIVA.

Resolucién de la Direccién General de Formacion Profesional e Innovacion, por la que se
dictan instrucciones para establecer el protocolo de actuacién para la deteccién e
intervencién temprana de las necesidades educativas del alumnado y el establecimiento
de medidas para la inclusién educativa de 13 de diciembre de 2022 Resolucién y
Protocolo de actuacion

Segln Resolucién anterior, cualquier miembro del equipo docente ante la sospecha de
alguna necesidad podra realizar una deteccion de indicadores previos. Toda esa
informacién se recogerd en el protocolo de deteccidn de indicios (Anexo I-A, I-B)
recogidos en la resolucién antes mencionada) y sera entregada al tutor/a. Este requerira
al resto del equipo docente que cumplimenten el protocolo para confirmar o descartar
las sospechas de necesidades educativas.

(Ver anexo PAD).

7. EVALUACION DEL PAT.

La Evaluacion no consiste sélo en medir los resultados en funcién de los objetivos
propuestos, sino que es un medio para regular todo el proceso. Entendemos, ademas,
gue ésta debe ser un instrumento que sirva para detectar necesidades, promover el
didlogo y buscar soluciones. En relacion al PAT, el proceso evaluativo no tiene otra
finalidad que la de favorecer la reflexién sobre la planificacion y la practica tutorial.

La informacidon obtenida nos proporciona un feed-back sobre la efectividad de
nuestra intervencién tutorial y puede ayudar en la revisién y, en su caso, modificacién
del Plan. Por otra parte, ha de llevarnos también a comprobar si satisface o no las
necesidades del profesorado, de las familias y, especialmente, del alumnado, pues son
los principales destinatarios y receptores de dicha intervencién. Esta no es una tarea
sencilla. Como tal proceso complejo, requiere una planificacion, la aplicacién de unas
estrategias e instrumentos de recogida de informacién que han de ser disefiados y
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ajustados a las caracteristicas de cada situacién y, en dltimo término, requiere el
desarrollo de un andlisis riguroso de la informacién obtenida. Con los resultados de la
evaluacidn y las propuestas de accidn sugeridas, se podra, por un lado, facilitar informes
y propuestas a la direccion del centro, al orientador/a y a cada uno de los tutores/as; y,
por otro, posibilitar un didlogo constructivo sobre los resultados con el fin de buscar
conjuntamente las soluciones apropiadas.
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8. ANEXOS PAT
INFANTIL-PRIMARIA
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MODELO DE CITACION PARA REUNION GENERAL DE PADRES
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La Alberca, de de 20

Estimados padres/madres de

Por la presente, me pongo en contacto con ustedes para citarles a una reunién

general que tendrd lugar el préoximo dia de de 20
( )alas horas, en el aula de su hijo/a, para tratar los siguientes
temas:

- Saludo y presentacion.

- Asistencia.

- Criterios de evaluacion/Estandares del trimestre.

- Criterios de promocidn (si es la 12 reunién general)

- Metodologia y normas en el aula.

- Resultados de la evaluacion (inicial o la que proceda).
- Actividades complementarias.

- Ruegosy preguntas.

El tutor/a
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MODELO DE CITACION PARA ENTREVISTA INDIVIDUAL DE PADRES DE ALUMNOS
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La Alberca, de de 20

Estimado padre/madre:

Por la presente, me pongo en contacto con ustedes para citarles a una entrevista
personal para tratar temas relativos a la educacion de su hijo/a:

, que tendrd

lugar el préximo dia de de 20 ( ) a las

horas, en el aula de su hijo/a.

Si por cualquier motivo, no pudieran asistir, les agradeceria me lo hagan constar en
el “enterado” que se adjunta en la parte inferior.

El /la tutor/a.

ENTREGAR AL TUTOR/A EN CASO DE NO PODER ASISTIR

Como padre/madre del alumno/a: me

doy por enterado de la citacién para la entrevista y le comunico mi imposibilidad

de asistir debido a:

FIRMA padre/madre.

Fdo.:




COLEGIO SAN JOSE

CENTRO CONCERTADO BILINGUE

30018266@murciaeduca.es
968847579 {

COMIENZA EL CURSO
ACTIVIDAD: Elaboracion de normas de aula.

OBIJETIVOS:
- Fomentar la cooperacion, solidaridad y colaboracién como practica diaria.
- Respetar la autonomia y libertad personal para actuar con independencia.
- Asumir democraticamente un marco de convivencia.

DESARROLLO:
- Se entrega a cada grupo dos cartulinas de colores tamafio folio.
- Cada grupo escribe en una cartulina una norma para su aula; y,
- enla otra escribe la medida a aplicar por su incumplimiento.
- Puesta en comun donde el tutor gestione lo realizado, para evitar excesos,
desajustes...
- El tutor las colocara en un lugar visible del aula.

MATERIALES:
- Cartulinas de colores tamaiio folio, rotuladores, pinturas...

TIEMPO:
- Una sesién de una hora en la 22 quincena de septiembre.

CURSO ACONSEJADO:
- Todos los grupos de Educacion Primaria.

OBSERVACIONES:
- Seria conveniente reflexionar con el alumnado sobre los objetivos de la
actividad.
- Ver el grado de participacion, implicacion, interés y actitud por la actividad.
- Tanto las normas como las medidas correctoras seran formuladas siempre
en positivo y con medidas educativas.
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COMIENZA EL CURSO
ACTIVIDAD: ¢{Quién es el responsable de...?

OBIJETIVOS:
- Repartir responsabilidades.
- Definir las funciones de cada una.

DESARROLLO:
- Entre todos definimos las tareas de clase (Delegados, biblioteca,
material...).
- De cada responsabilidad definimos: tiempo de duracién, modo de eleccién
y funciones.
- Elecciones. Segun los criterios determinados, se procede a la eleccion de los
distintos responsables.

MATERIALES:
- Pizarray tiza.

TIEMPO:
- Una sesién en el mes de septiembre.

CURSO ACONSEJADO:
- Todos los cursos de Educaciéon Primaria.

OBSERVACIONES:
- A los alumnos con caracteristicas particulares se les debe asignar
responsabilidades adecuadas favoreciendo su participacion.
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CONOCIMIENTO DE LOS ALUMNOS
ACTIVIDAD: ¢Qué es lo que nos interesa?

OBIJETIVOS:
- Conocer cudles son las preferencias del alumnado.

DESARROLLO:

- La actividad se iniciara con el reparto de un cuestionario ¢Qué es lo que me
interesa?, que el alumno contestara de forma individual.

- Unavez cumplimentado se distribuira los alumnos en grupos pequefios para
gue cada nino explique a los demas qué es lo que han contestado y por qué.

- Los compariieros podran preguntar por qué le gusta o prefiere algo
determinado.

- Cada uno de los grupos recoge cudles son los rasgos que mas se dan y se
exponen en gran grupo.

MATERIALES:
- Lapiz, cuestionario y papel.
- Ver Cuestionario adjunto.

TIEMPO:
- Tiempo aproximado 45 minutos. Se pueden utilizar parte de una sesion de
lengua y Literatura y otra parte de matematicas.
- Se puede aplicar alinicio y final de curso para observar el cambio de intereses
en el alumnado.

CURSO ACONSEJADO:
- A partir de 32

OBSERVACIONES:
- Utilizar cuestionarios adaptados a la edad de los alumnos.
- Habra que sugerir algunos de los temas que pueden ser interesantes para su
edad y que quizds el alumnado no menciona: relaciones interpersonales,
como resolver conflictos, uso de videojuegos, etc.
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ACTIVIDADES A REALIZAR POR LOS TUTORES:

- Reunidn con padres, a comienzos de curso para: presentar a responsable
tutorias y especialistas, informarles sobre hora de visita y atencion tutorial,
composicion equipo educativo, lineas generales de actuacién, estandares
de aprendizaje del trimestre, criterios de promocidn; asi como actitudes y
valores que deseamos potenciar: puntualidad, asistencia continua,
limpieza, alimentacidn, material necesario, mochilas y carritos y
fundamentalmente, respeto y convivencia.

- Revisién del expediente académico del alumno.

- Programas de conocimiento de si mismo y desarrollo personal.
- Realizacidn la evaluacidn inicial de los alumnos de su grupo.

- Coordinacidn las sesiones trimestrales de evaluacién.

- Desarrollo de actividades del Plan de Convivencia: ensefianza de
habilidades de comunicacidn y relacién a principio de curso como asunto
prioritario, dedicar tiempo a la definicién de las normas de clase y los
codigos de comportamiento en la asamblea de clase, usar el role-play para
fomentar la empatia, trabajar la responsabilidad en el alumnado, eliminar
el secretismo ante la violencia, desarrollo de actividades comunes
positivas, favorecer la resolucion pacifica de conflictos.

- Actividades para conocer la dindmica interna del grupo e intervenir si fuese
necesario para recomponer dicha dindmica: sociograma, observacién
sistematica y otras técnicas grupales.

- Promocidn y coordinacion de actividades que fomenten la convivencia, la
integracion y la participacidn de los alumnos en la vida del centro y del
entorno: eleccién de representantes y asignacion de responsabilidades,
actividades culturales, deportivas y complementarias, fiestas y
excursiones, etc.

- Lectura de libros y visionado de peliculas donde se traten los valores que
deseamos fomentar en nuestro alumnado.

- Busqueda de la colaboracién de padres en el trabajo personal de sus hijos:
organizacién del tiempo de estudio en casa y también del tiempo libre y de
descanso, implicdndolos en su atencidn a tareas escolares.
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Realizacion de entrevistas individuales con los padres para informarles del
desarrollo académico o formativo de sus hijos.

Coordinacién de charlas sobre temas educativos o informativos de interés
general.

Aplicacién de estrategias y técnicas de aprendizaje en cada materia:
desarrollar el razonamiento, educar la atencion y la memoria, ejercitar la
lectura en voz alta, estimular el interés por el habito lector, mejorar la
comprensién lectora y la expresion escrita, subrayado, esquema vy
resumen. Planificacién del estudio.

Actividades para favorecer la expresiéon de ideas, la escucha, la
argumentacion, el debate, la exposicion...

Uso auténomo de la agenda escolar.

Actividades para el autoconocimiento, el conocimiento de diferentes
profesiones y del sistema educativo.

Actividades para el afianzamiento en la toma de decisiones.

Actividades propias del transito al curso siguiente de primaria o secundaria
en el caso de sexto.

Cumplimentacién del expediente académico del alumno.

Decision sobre la promocion de los alumnos, en coordinacidn del resto del
equipo docente.
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